© UCHWALANR XVI/125/2016
RADY POWIATU STRZELECKO-DREZDENECKIEGO

7 dnia 26 wrzeénia 2016 . =

w sprawie zmiany zatacznika do Uchwaty Nr XVII/127/2012 Rady Powiatu
Strzelecko-Drezdeneckiego zdnia 9 maja 2012 r. w sprawie utworzenia
Powiatowego ~ Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego = w  Strzelcach
Krajenskich. '

Na podstawie art. 6a i art. 6b ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzgdzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814), art. 11 ust. 2
ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. 2013 r., poz.885 ze zm.) w zwigzku
z art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie
gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015 1. poz. 1045)
Rada Powiatu Strzelecko-Drezdeneckiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ zmiany zalgcznika do Uchwaly Rady Powiatu
Nr XVII/127/1012 z dnia 9 maja 2012 r. w sprawie utworzenia Powiatowego
Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego w Strzelcach Krajeniskich,
ktéry otrzymuje brzmienie jak w zataczniku. ~

§2.  Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Strzelecko
- Drezdeneckiego.

§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.

~

PRZEWOD/NIOW"’“\

Marek Halasz




Zatgcznik do uchwa%y Nr XVH/ 125/2016

Rady Powiatu: Strzelecko-Drezdenecklego
z dnia 26 wrzesnia 2016r.

STATUT

POWIATOWEGO ZESPOLU
EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJNEGO
W STRZELCACH KRAJ ENSKICH

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Powiatowy Zesp6ot Ekonomiczno-Administracyjny w Strzelcach Krajenskich, zWany dalej
w skrocie: ,,Zespotem”, jest jednostka budzetowa Powiatu Strzelecko-Drezdeneckiego,
utworzona na mocy uchwaty Nr XVI/127/2012 Rady Powiatu Strzelecko-Drezdeneckiego
z dnia 9 maja 2012 r. zmienionej uchwatg Nr XVII/123/2016 Rady Powiatu Strzelecko
-Drezdeneckiego z dnia 26 wrzeénia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XVII/127/2012
Rady Powiatu Strzelecko-Drezdeneckiego z dnia 9 maja 2012 r. w sprawie utworzenia
Powiatowego Zespotu Ekonomiczno—Administracyjnego w Strzelcach Krajenskich, powotang
celem zapewnienia obstugi dla: |

1) Zespotu Szkét Centrum Ksztalcenia Ustawicznego im. Stefana Biedrzyckiego
w Strzelcach Krajefiskich;

2) Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych w Drezdenku;

3) Zespotu Szkot w Strzelcach Krajenskich;

4) Specjalnego Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Strzelcach
Krajenskich;

5) Poradni Psychologiczno-Pedagogiczna w Strzelcach Krajenskich;

6) Poradni Psychologiczno-Pedagogiczna w Drezdenku.

zwanych jednostkami obstugiwanymi.
§2

Powiatowy Zespét Ekonomiczno-Administracyjny w Strzelcach Krajefiskich dziata

w szczego6lnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U.
z2016 1., poz. 814),

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U z 2015 r. poz. 2156
ze zm.),




3) ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
z 2013 1., poz. 885 zezm.), ’

4) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 1., poz. 1047)

5) ustawy z dnia’ 21 ° listopada 2008 roku o pracowmkach - samorzadowych
(t.j. Dz. U. 22016 1. poz. 902) ‘ ' '

6) ustawy z dnia 26 styczma 1982 roku Karta Nauczyc1e1a (t.j. Dz. U. 22016 1., poz. 1379
ze zZm.),

7) niniejszego statutu.

§3
Obszarem dziatania Zespotu jest Powiat Strzelecko-Drezdenecki.
§4

Siedzibg Zespotu jest miasto Strzelce Krajefiskie (66-500), ul. Ks. St. Wyszyfiskiego 7.

§5

'Zespél uzywa pieczeci podtuznej o nastepujacej tresei:
Powiatowy Zespot Ekonomiczno-Administracyjny w Strzelcach Krajeriskich
ul. Ks. St. Wyszynskiego 7, 66-500 Strzelce Krajetiskie

§6
- Zesp6l uzywa skrétu o nastepujacej tresci: PZEA .

ROZDZIAL 11
PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA ZESPOLU

§7

1. Przedmiotem dziatania Zespolu jest wykonywanie zadan wlasnych i zleconych
Powiatu Strzelecko — Drezdeneckiego (dalej zwany Powiatem) w zakresie oswiaty
jako jednostki obslugujacej w rozumieniu art. 6b ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym poprzez zapewnienie wspolnej obstugi, w szczegdlnosci
administracyjnej, finansowej oraz organizacyjnej jednostek  obstugiwanych
wymienionych w § 1. |

2. Zespét realizuje przypisane mu zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek

obshugiwanych, organizacjami, stowarzyszeniami i innymi instytucjami dziatajgcymi-

na terenie Powiatu i realizujgcymi zadania z zakresu o$wiaty.
3. Zespbt realizuje zadania Powiatu okre$lone ustawami i wlasciwymi uchwatami Rady
Powiatu w odniesieniu do szkoét i placowek oswiatowych niepublicznych.

§8
Do podstawowych Zadan Zespotu nalezy w szczegolnosci:

1) w zakresie spraw finansowych:
a) prowadzenie obshugi rachunkéw bankowych;




2)

3)

4)

b) opracowywame na wniosek kierownikéw Jednostek obsiuglwanych planow
finansowych 1 ich zmian;

c) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego;

d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu;

w zakresie rachunkowosci i sprawdzdawczos’ci:

a) okreglenie zasad (polityki) rachunkowosci; :

b) przeprowadzeme inwentaryzacji aktywow 1 pasywow Jednostek obsluglwanych,
c) prowadzeme na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych;
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;
d) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostalej
dokumentacji przewidZianej ustawg; : |

¢) prowadzenie ewidencji skladnikéw maj qtkowych

f) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodme 7 art.30a Karta
Nauczy01ela ‘ ‘

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdan finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,
h) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej;

w zakresie spraw kadrowych:

a) kontrola i nadzér nad realizacjg zadan zwigzanych z orgamzowamem konkursow
na stanowiska urzednicze w jednostkach obstugiwanych; ‘

b) sporzadzanie list ptac;

¢) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzame zwigzanych
z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS itp.;

d) "ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

) prowadzenie teczek osobowych dyrektoréw placéwek o$wiatowych oraz
pracownikéw Zespotu; ‘

f) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej;

w zakresie spraw administracyjno- -oswiatowych:

a) prowadzenie zasob6w archiwalnych Zespolu

b) prowadzenie i koordynowanie dziatann w zakresie dotyczacym systemu informacji
oswiatowej; |

¢) - prowadzenie rejestru niepublicznych jednostek systemu o$wiaty;

d) udzielanie i rozliczanie dotacji dla niepublicznych jednostek systemu o$wiaty oraz
kontrola prawidtowosci wykorzystania tej dotacji;

e) weryfikacja projektow organizacyjnych jednostek obslugiwanych pod katem
zgodno$ci z obowigzujgcymi przepisami prawa i zabezpieczenia S$rodkéw
finansowych; |

f) obsluga administracyjna postepowant egzaminacyjnych na nauczyciela
mianowanego; '

g) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej
wylaniajacej kandydata na dyrektora jednostek obstugiwanych;

h) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej,
Lubuskiego Kuratora O$wiaty oraz Starosty Strzelecko-Drezdeneckiego;

i) zapewnienie warunkéw dziatania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkow nauki, wychowania i opieki;

j) zapewnienie warunkéw umozliwiajgcych stosowanie specjalnej organizacji nauki
i metod pracy dla dzieci i mtodziezy objetych ksztatceniem specjalnym;




k) wykonywanie zadan z- wykorzystaniem funduszy strukturalnych oraz sSrodkéw
krajowych z zakresu zadan o$wiatowych w tym pomocy materialnej dla uczniow;

1) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowann o udzielenie zaméwien
publicznych na podstawie pelnomocnictw dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

~ m) koordynowanie reahzacp zadan mwestycyjnych i remontowych jednostek

3)
6)

obstugiwanych; - ‘ »

n) przygotowanie Kkosztoryséw inwestorskich na zadama remontowe planowane
do realizacji przez dyrektorow jednostek obstugiwanych;

0) pomoc W tworzeniu oraz dokonywanie wstepnej oceny projektow, planow zadan
rzeczowych opracowywanych przez jednostki obstugiwane; ,

p) koordynacja ~organizacji i przebiegu inwentaryzacji skladnikéw majatku
przekazanego jednostkom obstugiwanym i Zespotu; :

q) zarzadzanie $rodkami transportu .

r) - koordynacja - realizacji - zadan admmlstracyjnych Jednostek obstugiwanych
i Zespolu :

Obsluga prawna jednostek obstugiwanych i Zespotu.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez organy Powiatu.

ROZDZIAL III
ZARZADZANIE I ORGANIZACJA

§9

- Zesp6t jestjednostke; organizacyjng Powiatu nieposiadajaca osobowosci prawne;.

§10

Zespolem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.

Dyrektora Zespotu zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu, z tym Ze czynnosci z zakresu
prawa pracy wykonuje w stosunku do Dyrektora Starosta.

Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje dotyczace funkcjonowania Zespotu.

. Dyrektor sklada os$wiadczenia woli w zakresie wynikajacym z pelnomocnictwa

udzielonego przez Zarzad Powiatu.
Dyrektora w czasie nieobecnosci zastepuje Glowny Ksigegowy.

§ 11

Dyrektor zatrudnia i zwalnia pracownikéw Zespolu oraz dokonuje innych czynnosci
z zakresu prawa pracy.

Dyrektor i pracownicy Zespolu sg pracownikami samorzagdowymi.

Zakres uprawnien, obowigzkéw i odpowiedzialnosci G%ownego Ksiggowego oraz
pracownikéw Zespotu ustala Dyrektor.

Szczegélowa organizacje pracy i strukturg organizacyjna Zespohu okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez Dyrektora i uchwalony przez Zarzad Powiatu na jego
wniosek

Wynagrodzenie pracownikéw Zespohu okreslaja odrebne przepisy.

§ 12




Dyrektor Zespqu sktada Radzie Powiatu Strzelecko-Drezdeneckiego cofoCznie sprawozdanie

z dziatalnosci oraz przedstawia potrzeby w zakresie polityki oswiatowej.

ROZDZIALIV
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 13

1. Zespot prowadzi gospodarke ﬁnansowq zgodnie z przeplsam1 prawa 0bow1qzujqcym1
Jjednostki budzetowe. e

Dziatalnos¢ Zespotu jest finansowana z budzetu powiatu.
Dochody Zespotu sa dochodami budzetu powiatu.
Wydatki Zespotu sg pokrywane bezposrednio z budzetu pow1atu
Podstawa(‘gospodarkl finansowej Zespotu jest plan dochodéw i wydatkow, zwany
planem finansowym. ’ :
6. Za prawidtowa gospodarke przydzielonymi srodkami ﬁnansowym1 1 sktadnikami

" majatkowymi odpowiedzialny jest Dyrektor
7. Zesp6l wykonuje zadania z wykorzystaniem mienia przekazanego mu przez Powiat.
8. Dla potrzeb Zespotu prowadzony jest Wyodre;bnioriy rachunek bankowy.

LA

ROZDZIAL V
NADZOR

§ 14

1. Kontrole i ocene dziatalnosci Zespotu oraz pracy Dyrektora dokonuje Zarzad Powiatu.
2. Nadz6r nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Zarzad Powiatu.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§15

1. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywanie w trybie okreslonym dla jego nadania.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statutem maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce.

3. Statut wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.




