Elektronicznie podpisany przez:
Bogustaw Kierus
dnia 20 marca 2023 r.

UCHWALA NR 368/2023
ZARZADU POWIATU STRZELECKO DREZDENECKIEGO

z dnia 16 marca 2023 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zespolu
Ekonomiczno — Administracyjnego w Strzelcach Krajenskich

Na  podstawie art. 36 ust. 1 ustawy zdnia Sczerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(4. Dz.U z 2022 1., poz. 1526) Zarzad Powiatu Strzelecko — Drezdeneckiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale nr 342/2022 Zarzadu Powiatu Strzelecko — Drezdeneckiego z dnia 7 listopada 2022 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego
w Strzelcach Krajenskich, w Zataczniku nr 1 Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zespotu Ekonomiczno —
Administracyjnego w Strzelcach Krajenskich wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w Rozdziale 5 dodaje si¢ § 19a o nastepujacej tresci:
,,19a

Do zadan i kompetencji pracownika na stanowisku pomoc administracyjna ds. finansowo ksiegowych
naleZy w szczegdlnosci :

1) pomoc w wykonywaniu czynnosci biurowych;

2) pomoc w przygotowaniu dokumentacji do archiwizacji;

3) przygotowanie spraw do weryfikacji merytorycznej,

4) prowadzenia analiz planu budzetowego,

5) wystawianie i ksiegowanie dokumentow sprzedazy i zakupu,

6) terminowe sporzqdzanie zlecen przelewu;

7) przygotowanie dokumentow dla dziatu ksiegowosci,

8) pomoc w sporzgdzaniu sprawozdan budzetowych;

9) obstuga programow komputerowych w zakresie powierzonych obowigzkow;
10) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

11) wspolpraca z innymi instytucjami i organizacjami w zakresie powierzonych obowigzkow;

12) wykonywanie innych, wynikajgcych z zakresu obowigzkow stuzbowych, czynnosci zleconych przez
dyrektora PZEA oraz stata wspolpraca z pozostatymi pracownikami PZEA,”;

2) Zatacznik Nr 1 Graficzny Schemat Struktury Organizacyjnej Zespotu otrzymuje brzmienie jak
w zalagczniku do niniejszej uchwaly;

3)w Zalgczniku nr 2 Wykaz symboli literowych komorek organizacyjnych w Zespole dodaje si¢
pkt 10 o nastgpujacej tresci:

,, 10) pomoc administracyjna ds. finansowo — ksiegowych — PAFK”.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zespotlu Ekonomiczno
Administracyjnego w Strzelcach Krajenskich.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu

Bogustaw Kierus
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zespolu
Ekonomiczno — Administracyjnego
w Strzelcach Krajenskich

WYKAZ SYMBOLI LITEROWYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH W

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

ZESPOLE

Dyrektor—D

Gtowny Ksiegowy - GK

Zastepca Giéwnego Ksiegowego - ZGK

Gtoéwny Specjalista ds. administracyjno — o$wiatowych - GSO
Specjalista ds. administracyjno — o$wiatowych - SO
Specjalista ds. finansowo ksiegowych — SF-K

specjalista - koordynator projektu 8.4.1 Doskonalenie jakosci ksztatcenia zawodowego- projekt

realizowany poza formutg ZIT - SKP
inspektora ds. remontdw, inwestycji i zaméwien publicznych - IR
pomoc administracyjna z funkcjg koordynatora szkoleri — PAKS

10) pomoc administracyjna ds. finansowo ksiegowych - PAFK
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UZASADNIENIE

W dniu 26 wrzesnia 2022 r. Rada Powiatu Strzelecko — Drezdeneckiego podjeta uchwate
nr XXXI11/221/2022 zmieniajgcg uchwate nr XVI1/124/2016 z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie organizacji
wspodlnej obstugi przez Powiatowy Zespét Ekonomiczno — Administracyjny w Strzelcach Krajeriskich. Moca
tej uchwaty z dniem 1 stycznia 2023 r. objeto wspdlng obstugg administracyjng, finansowa
i organizacyjng rowniez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Drezdenku oraz Dom Pomocy Spofecznej
w Dobiegniewie. W konsekwencji podjeta zostata réwniez uchwata nr XXXIII/222/2022 zmieniajgca
uchwate nr XVII/127/2012 Rady Powiatu Strzelecko — Drezdeneckiego z dnia 9 maja 2012 r.
w sprawie utworzenia Powiatowego Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego w Strzelcach Krajenriskich.

Analiza zasobdéw kadrowych Powiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego w Strzelcach
Krajenskich, w zwigzku z objeciem wspdlng obstugg w/w jednostek, wykazata potrzebe utworzenia nowego
stanowiska pomoc administracyjna ds. finansowo — ksiegowych. Majac powyzsze na uwadze koniecznym
stato sie dostosowanie wewnetrznej organizacji Powiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego w
Strzelcach Krajenskich, czego wyrazem jest projektowana zmiana regulaminu organizacyjnego jednostki.
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