Zarzadzenie nr 17/2022
Starosty Strzelecko-Drezdeneckiego
z dnia 2 czerwca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Strzelcach Krajenskich

Na podstawie art. 4b oraz art. 35 ust. 2 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 528) oraz art. 222 § 1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Starostwa Powiatowego w Strzelcach Krajenskich, stanowiacy zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacja zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§3
Pracownikow Starostwa Powiatowego w Strzelcach Krajefiskich zobowigzuje sie do

zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz z zalacznikami, a zalagcznik nr 2 do
ponizszego regulaminu, zostanie dotaczony do akt osobowych pracownika.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

STRZEL ~DREZDENECKI
gustaw Kierus






Zalacznik do Zarzadzenia nr 17/2022
Starosty Strzelecko-Drezdeneckiego
z dnia 2 czerwca 2022 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Strzelcach Krajenskich.

§1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego,
zwanego dalej ,,monitoringiem”, na terenie Starostwa Powiatowego w Strzelcach Krajenskich,
zwanego dalej ,,Starostwem”, oraz obszaru przylegltego do tego Starostwa, reguly rejestracji
i zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu,
a takze mozliwos¢ udostgpniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, obiektow socjalnych.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Starostwo Powiatowe w Strzelcach Krajenskich,
reprezentowane przez Staroste Strzelecko-Drezdeneckiego.

§2
Celem instalacji monitoringu w Starostwie jest:

a) zapewnienie porzagdku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowe;j,

b) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,

¢) ochrona mienia Starostwa,

d) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Starostwo na
szkode.

§3

1. System monitoringu obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a takze stanowisko umozliwiajgce podglad obrazu z kamer
oraz rejestratora (rejestratorow).

2. Starostwo posiada monitoring wewnetrzny (obejmujacy teren budynku Starostwa,
potozonego w Strzelcach Krajenskich, przy ul. Ks. Stefana Wyszynskiego 7) oraz
monitoring zewnetrzny (obejmujacy obszar woko6l budynku Starostwa, polozonego
w Strzelcach Krajenskich, przy ul. Ks. Stefana Wyszynskiego 7).

3. Kamery monitoringu znajdujg sig:

a) nazewnatrz budynku - 5 sztuk:

- wejscie gtowne - 2 sztuki,

- wejécie boczne (KM) — 1 sztuka,

- wejscie tylne od strony parku — 2 sztuki,
b) wewnatrz budynku — 3 sztuki:

- hol budynku — 1 sztuka,



- serwerownia — 2 sztuki.

. Monitoring podlega nadzorowi przez Sekretarza Powiatu.

. Obshuge informatyczna monitoringu sprawuje informatyk, ktory na podstawie upowaznienia
Starosty Strzelecko-Drezdeneckiego, ma doste¢p do:

a) bezposredniego podgladu obrazu z kamer 1 rejestratora (rejestratorow),

b) rejestratora (rejestratorow),

c) zapisow z kamer.

. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer monitoringu, upowaznieni s3:

a) Starosta Strzelecko - Drezdenecki,

b) Wicestarosta,

¢) Sekretarz Powiatu,

d) Administrator Bezpieczenstwa Systemow urzedu,

e) Inspektor Ochrony Danych,

f) inne osoby i podmioty, na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

. Dane pochodzace z monitoringu uwazane s3 za ,,dane osobowe” w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn.
zm.), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Nagrania z monitoringu przechowywane sg przez okres do 30 dni, a nast¢pnie automatycznie
kasowane poprzez ich nadpisywanie podczas rejestracji biezacego obrazu.

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowod w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powziat wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowod w
postgpowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

. Po uplywie okreséw wskazanych w ust. 4 i 5, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie
stanowig inaczej.

. Wejscie do pomieszczen gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
jedynie w obecnosci upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obsluge informatyczna
nad systemem.

§5
. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu podawana jest poprzez rozmieszczenie tabliczek

z piktogramem kamery przy wejsciach do budynku Starostwa i na obszarze wokot niego,
obje¢tym monitoringiem.



2. Na tablicy ogloszen oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Strzelcach Krajenskich zamieszcza si¢ klauzule informacyjna, w rozumieniu art. 13 ust.1
1 2 Rozporzadzenia, ktorej tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacj¢ o stosowaniu monitoringu przez Starostwo,
ktoérej wzor stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na nos$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

5. Udostepnianie nagran obrazu jest mozliwe organom w szczegélnosci Sadom, Prokuraturze,
Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa. Udostepnienie
nastepuje na podstawie pisemnego wniosku, ktory stanowi zalgcznik nr 3, po wyrazeniu
zgody przez Staroste Strzelecko-Drezdeneckiego lub w przypadku jego nieobecnos$ci przez
Wicestaroste lub Sekretarza Powiatu.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu na potrzeby przyszlego
postgpowania moze zwrdei¢ si¢ do Starosty Strzelecko-Drezdeneckiego z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujgc — w miare mozliwosci — doktadna date,
czas 1 miejsce zdarzenia.

7. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostepniana uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie 3 miesiecy od dnia
jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadzany si¢ protokot.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

9. Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zaewidencjonowaniu w rejestrze udostepnien nagran,
ktéry stanowi zalgcznik nr 3, prowadzonym przez informatyka i obejmuje nastepujace
informacje:

a) numer porzadkowy,

b) okres, ktorego dotyczy nagranie,

¢) zrédlo nagrania, np. kameranr.. .,

d) date wykonania kopii,

e) dane i podpis osoby, ktoéra sporzadzita kopie,

f) w przypadku wydania kopii — dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

g) w przypadku zniszczenia kopii — datg zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopie zniszczyla.

§6
Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Strzelcach Krajenskich.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Staroste Strzelecko-Drezdeneckiego.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Strzelcach Krajenskich

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6Zn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1. Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Starostwo Powiatowe w Strzelcach Krajenskich, reprezentowane przez Staroste
Strzelecko-Drezdeneckiego (ul. Ks. Stefana Wyszynskiego 7, 66-500 Strzelce Krajenskie; tel.
(95) 76 32 380; adres e-mail: starosta@fsd.pl).

2. Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktorym mozna skontaktowaé si¢ pod
adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia w celu zapewnienia porzadku
publicznego i  bezpieczenstwa  obywateli ~ oraz = ochrony  przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej, zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, ochrony mienia Starostwa
oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora
na szkode.

4. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e) RODO,
w zwigzku z art. 4b Ustawy z dnia z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 528) oraz art. 227 § 1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 1320, z pdzn. zm.).

5. Panstwa dane osobowe mogg by¢ rowniez przetwarzane przez uprawnione podmioty, na
podstawie przepisow prawa.

6. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres do 30 dni od dnia nagrania. Termin ten moze
ulec przedtuzeniu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu stanowig dowéd w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie przepisow prawa, badz w sytuacji, gdy administrator powziat
wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowodd w postgpowaniu. Przedhuzenie terminu moze nastapic
do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

7. Pafistwa dane osobowe bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

8. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub
organizacji migdzynarodowe;j.

9. Osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo do:

— do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostgpu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych
przypadkach;

—  zadania usunigcia danych jej dotyczacych;

— ograniczenia przetwarzania;

— wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

— wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).



Zalacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Strzelcach Krajenskich

OSWIADCZENIE

Ja, (imig i nazwisko pracownika/osoby swiadczqgcej
prace z innego tytufu) wykonujacy prace na stanowisku
(okresli¢ stanowisko) w Starostwie Powiatowym w Strzelcach Krajefiskich, ul. Ks. St.
Wyszynskiego 7, 66-500 Strzelce Kraj. przyjmuje do wiadomosci, ze w Starostwie
stosowany jest monitoring wizyjny, w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, ochrony mienia jednostki oraz zachowania
w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Starostwo na szkode.

(imig i nazwisko — czytelny podpis; data zlozenia o$wiadczenia, miejscowosé)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Strzelcach Krajenskich

Strzelee Krajeniskie, dnig . s svvonnvsvin
Dane wnioskodawcy
Whiosek
o udost¢pnienie danych z monitoringu Starostwa Powiatowego w Strzelcach
Krajenskich

Zwracam sie z prosba o udostepnienie materialu z monitoringu wizyjnego z dnia

Uzasadnienie:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

Podpis wnioskodawcy

Decyzja Starosty Strzelecko — Drezdeneckiego
Wyrazam zgod¢/nie wyrazam zgody



Zalacznik nr 4 do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Strzelcach Krajenskich

Rejestr udostepnien nagran z monitoringu wizyjnego Starostwa Powiatowego
w Strzelcach Krajenskich

Lp.

Okres,

ktérego dotyczy

nagranie

Zrodto
nagrania

Data
wykonania
kopii

Dane i
podpis
osoby, ktora
sporzadzila
kopie

Dane organu,
ktoremu
udostepniono
zapis

Date
zniszczenia
1 podpis
osoby, ktora
kopig
zniszczyla







